○○年○○月○○日
○○○○中学校

校長　○○○○○　様
○○○商店会組合

組合長　○○○○○
　拝啓　菊花の候、ますますご発展のこととお喜び申し上げます。平素よりお引き立て賜りまして誠に有難うございます。
　早速ではございますが、当商店会では、地元の皆様への日頃のご愛顧、ご協力に感謝し、商店会祭を開催する運びとなりました。その中で「中学生○○○○○○コンクール」というイベントを企画し、地元各中学校にご案内させていただいております。
　学校行事、校務等ご多忙とは存じますが、本企画にご賛同のうえ、ぜひ貴校○○○部にもご参加いただき、商店会祭を盛り上げていただきたく存じます。

　詳細につきましては別紙要領をご高覧賜り、是非ともご協力いただきますよう何卒お願い申し上げます。

敬具
