○○年○○月○○日

各位
株式会社○○○○

○○○部長  ○○○○○

○○○○○寄付金のご案内

拝啓  時下ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
さて、先日行われました例会におきまして可決いたしました○○○○事業の開始に伴いまして、広く会員企業から基金を募ることとなりましたので、何とぞお力添えくださいますようお願い申し上げます。
　運営費を差し当たり支弁するため、金額につきましては下記のとおり暫定的に割り当てましたので、よろしくご了承くださいますようお願い申し上げます。

　　幹事会社　　　　 ○○万円

　　○○会員会社　　○○万円

　　○○会員会社　　 ○○万円
○○会員会社　　 ○○万円

　なお、事務の都合上にて恐縮ではございますが、同封いたしました振込用紙をご利用のうえ、○○月○○日までにご入金くださいますようよろしくお願い申し上げます。
まずは取り急ぎ書中にてご案内まで。

敬具
